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1. SITUACION DE PARTIDA

La Biblioteca Rafael Alberti del Liceo Espaiol Cervantes se encuentra en la primera planta del
edificio. Esta inventariada con el programa Abies-web y los libros estan organizados siguiendo
en cierto modo la Clasificacion Decimal Universal (CDU) ,es decir, por materias y en orden
alfabético.

Contamos con unos fondos catalogados de mas de 20.686 ejemplares. En cuanto a los
préstamos y consultas la media se acerca a los 3.000 préstamos por curso.

La Biblioteca cuenta con un ordenador para su gestion.

En los ultimos cursos se estan actualizando los fondos de literatura, de informacion y referencia.
Igualmente se ha reforzado la compra de volumenes de ejemplares de lectura obligatoria y de
lecturas juveniles actuales y atractivas para el alumnado.

Dado que la Biblioteca reune unas caracteristicas espaciales particulares y resulta insuficiente
para albergar un grupo completo de unos 25 alumnos, no viene dandosele mayor uso que el
de realizar el préstamo y devolucion sobre todo en infantil y primaria.

A pesar de esta circunstancia debemos intentar que nuestra Biblioteca sea un espacio y recurso
mas del Centro, con el que los alumnos estén familiarizados y que forme parte de su formacion.

2. OBJETIVOS GENERALES

Nuestra Biblioteca Escolar debe ser el lugar que impulse y promueva actividades que faciliten
la mejora de la comprension lectora, estimulando el habito de la lectura, la necesidad de leer
desde las mas tempranas edades, favoreciendo la aparicion de una relacion entre el alumnado
y el libro y el intercambio de experiencias lectoras.

Ademas, debe posibilitar y alentar el crecimiento lector del alumnado de una manera
continuada, abriendo de forma gradual el camino a los diferentes modos de lectura. Se pretende
integrar a la Biblioteca, como un fondo documental y de recursos, en el trabajo diario del aula,
descubriendo las multiples posibilidades que nos puede ofrecer.

Las actuaciones que nos proponemos llevar a cabo con nuestro Plan de Biblioteca durante el
presente curso escolar son los siguientes:

- Continuar con el fomento del uso de la biblioteca entre los alumnos y demas miembros
de la comunidad escolar, gestionando con eficiencia los préstamos y devoluciones.

- Continuar con el expurgo de los fondos que no sean apropiados para la biblioteca por
razones de antigliedad, desfase y/o mal estado.

- Decoracion del espacio fisico de la biblioteca escolar.

- Asignacién a cada tutoria/ciclo de educacién infantil y primaria de un horario de uso
semanal de la biblioteca. En Secundaria oportunidad del uso de la Biblioteca en diferentes
franjas horarias y apertura de la Biblioteca en el segundo recreo.



- Visita de las tutorias con el alumnado de cada nivel a la biblioteca durante el horario
lectivo para conocer la organizacién de los espacios, las normas de funcionamiento y
otros datos de interés.

- Dar continuidad al panel de la Biblioteca en el que se exponen novedades,
recomendaciones y sugerencias.

- Desarrollo de actividades que potencien el Plan lector, el fomento de la lectura y el uso
de la Biblioteca, asi como las relacionadas con celebraciones y efemérides.

- Actualizar y ordenar de manera practica los fondos dedicados a educacion infantil y
primaria.

- Actualizar los fondos de nuestra biblioteca, especialmente los informacionales y aquellos
de actualidad y/o interés para todo el alumnado.

- Utilizar la web del centro y las redes sociales (twitter,Instagram, etc.) para difundir
informacion de la biblioteca.

- Ofrecer a los tutores de Infantil y Primaria y a los departamentos de Secundaria espacio,
oportunidades y colaboracién para la realizacion de cualquier iniciativa relacionada con
la animacién a la lectura.

- Hacer de la biblioteca un espacio real para el uso y disfrute de la lectura.

- Evaluar el servicio de la biblioteca por medio de analisis y difusién de las estadisticas de
préstamos, encuestas al profesorado y al alumnado, y por la revisién periddica por parte
del equipo de profesores y profesoras colaboradores del grado de consecucion de los
objetivos y de desarrollo de las tareas propuestas.

3. TAREAS TECNICO ORGANIZATIVAS.



ACTUACIONES

RESPONSABLES

Formacién para los profesores de apoyo.

Coordinadora de la Biblioteca.

Realizacion del préstamo y la devolucién de
los ejemplares a los alumnos.

Equipo de apoyo de la Biblioteca.

Reorganizacion de los ejemplares de
Educacion Infantil y Primaria.

Coordinadora de Primaria y Rafael Cid y M?
Eugenia Orellana.

Impresién y entrega de los carnets de
Biblioteca a todo el alumnado y profesorado
del Centro.

Coordinadora de la Biblioteca y M? Eugenia
Orellana.

Difusion de actividades y recursos a través de
la web del Centro y las redes sociales.

Coordinadora de Biblioteca y Jefe de Estudios.

Préstamos en el segundo recreo para
Educacién secundaria.

Profesorado de Educacién Secundaria del equipo
de apoyo a la Biblioteca.

Catalogacion de ejemplares y eliminacién de
fondos.

M? Eugenia Orellana

Compra de nuevos fondos para la Biblioteca.

Coordinadora Biblioteca.

4. SERVICIOS DE LA BIBLIOTECA.

SERVICIOS

Préstamo de fondos al alumnado y profesorado.

Préstamo de de colecciones para la lectura colectiva en las aulas.

Servicio de lectura segun horario establecido.

Pone a disposicion su espacio para la realizacién de actividades pedagogicas.

El horario para el servicio de préstamo y lectura de cada curso para este afo escolar es el

siguiente:




L. HoraRiODEBBLOTECA

HORA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES

9:05/9:55 3° Primaria Infan~tll
4 ANOS
9:55/10:45 1° Primaria 4 ° Primaria _
11:15/12:05 Coord.Biblio _
12:05/12:55 ° : : Infantil Infantil
2° Primaria 3 ANOS 5 ANOS
12:55/13:45 _

13:45/14:15 4° ESO Daniela 1° BACH 2° BACH 3° ESO
BIBLIOTECA Patricia G. Rafa Maria Marta

14:.‘5/15:15 -

5. AUTOMATIZACION Y ORGANIZACION DE LOS FONDOS.

-Tareas de expurgo.

A lo largo de todo el curso se continuaran realizando tareas de expurgo. Los fondos que apenas
circulan, procedentes de distintos departamentos didacticos, se reubicaran con el fin de dar
prioridad en la sala a materiales de probado uso por profesores y alumnos.

-Catalogacion e informatizacion de los fondos.

Catalogacion, registro, sellado, colocacién de codigos de barras y tejuelo de nuevos fondos,
Anuncio de la adquisicion de nuevos fondos en el tablon de anuncios colocado en el exterior
de la Biblioteca.

- Recolocacion de fondos.

Recolocacién de narrativa infantil y juvenil y de los libros de lectura colectiva. Se esta realizando
la ordenacion de estos ejemplares para hacerlos mas accesibles, se prima el criterio tematico
sobre el alfabético y basado en el sistema de clasificacion decimal universal. Para facilitar la
localizacion rapida e intuitiva de los fondos se colocaran indicadores en las estanterias y en los
propios ejemplares (con colores).



6. CRITERIOS PARA LA ADQUISICION DE FONDOS.

Para la adquisicion de fondos, se contara con los siguientes criterios de seleccion y adquisicion:

e Necesidad de dotar de ejemplares adecuados a la edad y los intereses de los diferentes
ciclos y departamentos.

e Propuestas justificadas de los diferentes ciclos, departamentos y/o profesorado.(Las
peticiones se haran a través del formulario creado para ello).

e Propuestas provenientes de las actuaciones a llevar a cabo por los Planes y Programas
desarrollados en el centro en colaboracion con la Biblioteca, asi como de la celebracion
de efemérides.

7. ACTUACIONES PARA LA DIFUSION Y CIRCULACION DE LA INFORMACION.

e La difusion de la informacion se hace a través de los tutores/as y resto de profesorado
de cada clase tanto para las actividades especiales como para la organizacion y el
funcionamiento de la Biblioteca.

e Las normas de uso y funcionamiento de la biblioteca quedan expuestas en la puerta de
la Biblioteca.

e Se informara peridodicamente de las actividades que lleva a cabo la biblioteca en el
Claustro y Consejo Escolar.

Horario de uso de la biblioteca expuesto en la puerta de la biblioteca.
Difusion de las actividades que realizamos a través de la web y el Instagram del centro,
ademas de notas informativas a las familias cuando se considera necesario.

* En la mesa del ordenador de la Biblioteca esta a disposicion de todo el profesorado un
archivador con la informacion necesaria para saber realizar el préstamo, prérroga o devolucién
de los ejemplares asi como documentos para el registro de incidencias, peticiones...

8. CONTRIBUCION AL FOMENTO A LA LECTURA.

Los fondos de la Biblioteca se encuentran a disposicién del alumnado y del profesorado para
su utilizacion como servicio de préstamo tanto personal como a las aulas para la lectura
colectiva.

Existen sesiones dedicadas a la lectura en el aula, regladas en las programaciones didacticas,
que se complementan con las visitas a la Biblioteca tanto para lectura alli mismo como para
realizar los préstamos.

Las actividades previstas para el fomento de la lectura a lo largo de este curso se detallan a
continuacion.



9. ACTIVIDADES.

Para desarrollar los objetivos mencionados, se van a realizar diversas actividades de fomento
del uso de la biblioteca, de la lectura y potenciacion de la biblioteca, tanto para alumnos de

Primaria como de Secundaria y Bachillerato:

- Primer Trimestre:

e 24 de octubre: Celebracion del Dia de
las Bibliotecas.

Entrega a todo el alumnado y profesorado del Centro del
carnet de la Biblioteca.

Regalo de un poema de Rafael Alberti (A3) para decorar
cada clase y entrega de unas tiras de colores en las que
invitar a la lectura, visitar la Biblioteca, transmitir el gusto
por los libros..etc. que servirdn para su posterior
decoracion.

e 22 de noviembre: Celebracién del dia
de la musica.

Exposicidn de propuestas lectoras relacionadas con este
tema.

e 6 diciembre: Dia de la Constitucién

Continuacion del libro de la Constitucion del Liceo
iniciado el curso pasado, en el que cada grupo/clase
trabaja un articulo de la constitucion.

- Segundo Trimestre:

e 30 de enero: Dia de La Paz.

Se propondran libros y cuentos relacionados.
Participacion en un mural conjunto hecho con mensajes.

¢ 8 de marzo: Dia de la mujer

Propuestas de actividades sobre mujeres escritoras.

e Semana del Cémic (finales de Marzo)

Exposicién de comics pertenecientes a los fondos de la
Biblioteca con motivo de la convocatoria del Concurso de
Cémics que presenta el Centro.

- Tercer Trimestre:




e 23 de abril: Dia del libro Padrino lector. Los mayores cuentan o interpretan
cuentos a los mas pequenios.

¢ 18 de mayo: Dia internacional de los

P ta de actividad definir.
Museos. ropuesta de actividades por definir

¢ 5de junio: Dia del Medio Ambiente. Seleccion de recursos de la Biblioteca para este dia.

Se podran incluir otras iniciativas que se consideren de interés para la Comunidad Educativa
tales como:

- Invitacion a escritores y personalidades del mundo de las letras para que nos hablen
de sus libros o de algun tema relacionado con la literatura, en colaboracién con el Instituto
Cervantes, la Academia de Espafia y editoriales.

- Informacién sobre premios literarios infantiles y juveniles; orientacién a los alumnos
tanto sobre el proceso de admisién como sobre la propia creacion literaria.

- Colaboracion en el Plan de Animacion a la Lectura.

10. APOYO DE LA BIBLIOTECA A PLANES Y PROYECTOS.

Desde la Biblioteca también se colabora en todas las actividades que se proponen en
actividades relacionadas con las efemérides o propuestas por tutores/as o especialistas y que
demanden los servicios de la Biblioteca.

Se proporciona informacién sobre los fondos existentes relacionados con las actividades
propuestas.

11. COLABORACIONES.

Para el desarrollo de este plan de trabajo se cuenta con la colaboracion de:
e El Equipo de la Biblioteca.

e El Equipo directivo, que coordina y supervisa el presente plan de trabajo.
e Participacion de todo el alumnado del centro en las actividades que proponemos.
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*Este curso se tratara ademas de implicar también al AMPA.

11. PRESUPUESTO.

El presupuesto adjudicado a la biblioteca “Rafael Alberti” se destinara a la adquisicion de libros
y peliculas para Infantil y Primaria, seleccionada por los respectivos tutores de los grupos, asi
como por los profesores especialistas. También se adquiriran libros, peliculas y revistas
propuestas por los profesores de secundaria que no puedan ser cubiertos con su partida de
presupuestos de departamento destinados para este fin y siempre teniendo presente las
restricciones presupuestarias existentes.

12. EVALUACION.

Al finalizar la realizacion de cada actividad propuesta, se hara un analisis de los logros y
dificultades, asi como una propuesta de mejora. Este analisis se lleva a cabo por parte del
Equipo de Biblioteca y en los Equipos de Ciclo y Departamentos.

La evaluacién del Plan de Biblioteca se realizara a final de curso a través de una memoria que
analizara la realizacion de las actividades llevadas a cabo, asi como los problemas y las
necesidades que presenta la organizacion y el funcionamiento de la biblioteca.

Roma, 26 de septiembre de 2023

Rocio Fenoy Navio

Responsable de la Biblioteca
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